ПЛАН 
работы бюджетного учреждения социального обслуживания Ивановской области «Вичугский комплексный центр социального обслуживания населения» на 2017 год
	№
	Наименование мероприятий
	Сроки проведения
	Ответственные исполнители

	1
	2
	3
	4

	1. Выполнение федеральных и областных законов, нормативных правовых актов, 
постановлений Правительства и приказов Департамента социальной защиты населения.

	1.1
	Выполнение федеральных и областных законов, нормативных правовых актов, постановлений Правительства, приказов Департамента соц. защиты населения
	В течение года
	Руководитель, структурные подразделения Центра

	
	2. Выполнение государственного задания
	
	

	2.1.
	Организация выполнения государственного задания на оказание государственных услуг.
	В течение года
	Руководитель, структурные подразделения Центра

	3. Разработка и внедрение инновационных методик и социальных технологий.


	3.1
	Внедрение Проекта «Одиссея путешествий».

	В течение года
	Директор учреждения, зав. отделением срочной социальной помощи Сладкова О.В.

	3.2.
	Внедрение проекта «Мы построили Добро»
	В течение года
	Зав. отделением срочной социальной помощи Сладкова О.В.

	3.2.
	Реализация Проекта «Поддержка социальной устойчивости семьи».
	В течение года
	Зав.отделением профилактической работы с семьёй и детьми Куликова Н.Н.

	3.3.
	Реализация проекта «Социо Инфо Парк»
	В течение года
	Директор учреждения, зав. отделением срочной социальной помощи Сладкова О.В.

	3.4.
	Реализация Проекта «В мир безграничных возможностей».

	В течение года
	Зав.отделением профилактической работы с семьёй и детьми Куликова Н.Н.

	3.5.
	Реализация Проекта «Дети сельской глубинки».
	В течение года
	Зав.отделением профилактической работы с семьёй и детьми Куликова Н.Н.

	3.6.
	Реализация программы Ивановской области «Повышение качества жизни пожилых людей в Ивановской области».

	В течение года
	Директор учреждения, зав.отделением временного проживания граждан пожилого возраста и инвалидов, зав.отделениями социального обслуживания на дому.

	3.7.
	Реализация программы по работе с инвалидами «Милосердие».
	В течение года
	Зав.отделением временного проживания граждан пожилого возраста и инвалидов

	3.8.
	Реализация программ по волонтёрскому движению «Твори добро», творческой мастерской «Домовёнок», «Социальный туризм».
	В течение года
	Специалист по соц.работе Миронова Ю.А.

	3.9.
	Реализация программ «Школа здоровья», «Школа ухода  за пожилыми людьми», «Школа безопасности»
	В течение года
	Специалист по соц.работе Миронова Ю.А.

	4. Развитие и укрепление материально-технической базы

	4.1.
	Текущий ремонт по замене окон в ОВП 
	1, 3 квартал
	Главный бухгалтер,

 зам директора


	4.2.
	Текущий ремонт фасада административно-хозяйственном здания:
	3 квартал
	

	  4.3.
	Организация работы по энергоэффективности и сбережению тепло и электроэнергии, по соблюдению норм и правил пожарной безопасности
	В течение года
	

	4.4.
	Организация работы по повышению уровня комфорта и доступности к объектам и услугам инвалидов и других малогабаритных групп получателей социальных услуг
	 В течение года
	

	5. Информационно-аналитическая деятельность

	5.1.
	Подготовка отчетов о работе учреждения, мониторинга эффективности работы учреждения и руководителя 
	по итогам года, квартала
	Директор учреждения

	5.2.
	Подготовка планов мероприятий, проводимых учреждением и подведомственных ему отделений.
	Ежеквартально
	Структурные подразделения

	5.3.
	Подготовка информационного сопровождения (медиа-презентаций) выступлений руководителей учреждения на различных  заседаниях  и др.
	В течение года
	Структурные подразделения

	5.4.
	Подготовка материалов и организация интервью, пресс-конференций, «прямых линий» в редакциях средств массовой информации по актуальным вопросам социального обслуживания населения
	В течение года
	Структурные подразделения

	5.5.
	Подготовка и размещение в СМИ пресс-релизов, официальных сообщений и других информационных материалов о деятельности учреждения по вопросам социального обслуживания населения
	В течение года
	Структурные подразделения

	5.6.
	Подготовка информационных сообщений, приуроченных к памятным датам
	В течение года

	Структурные подразделения 

	5.7.
	Проведение анализа работы структурных подразделений учреждения (ежеквартальных, по итогам года)
	Ежеквартально

	Структурные подразделения

	5.8.
	Подготовка и издание информационных буклетов и брошюр
	Периодически
	Структурные подразделения по работе с семьей и детьми

	5.9.
	Администрирование программного обеспечения и поддержание в актуальном состоянии баз данных
	В течение года
	Системный администратор

	5.10.
	Поддержка Сайта учреждения в соответствии требований российского законодательства
	В течение года
	Системный администратор

	6. Подготовка отчетов и информаций по запросам органов государственной власти

	6.1.  По вопросам планирования, бюджетного учета и отчетности

	6.1.1
	Составление и утверждение плана финансово-хозяйственной деятельности учреждения на 2017 год;
	Январь


	Бухгалтерия


	6.1.2
	Составление штатной численности и тарификация сотрудников учреждения
	Январь
	

	6.1.3
	Анализ освоения средств областного бюджета учреждением по мероприятиям
	Ежемесячно
	

	6.1.4
	Анализ освоения внебюджетных средств учреждениями 

	Ежеквартально
	

	6.1.5
	Анализ освоения средств по питанию, медикаментам и койко-дням структурных подразделений
	Ежемесячно
	

	6.1.6
	Администрирование доходов


	Ежедневно
	

	6.1.7
	Ведение реестра поступления доходов в областной бюджет
	Ежемесячно


	

	6.1.8
	Информация об исполнении государственных контрактов
	Ежеквартально
	

	6.1.9
	Сводный годовой финансовый отчет за 2015 год
	           Февраль
	

	6.1.10
	Отчет об исполнении областного бюджета
	Ежемесячно


	

	6.1.11
	Отчёт по выполнению государственного задания
	Февраль
	

	6.2  По вопросам социального обслуживания населения и оказания государственной социальной помощи



	6.2.1
	Движение обслуживаемых
	Еженедельно (четверг)
	Руководитель,

Заведующие структурных подразделений

	6.2.2.
	Отчёт о работе учреждения
	Ежеквартально
	

	6.2.3
	Сведения о наличии свободных мест 
	Ежемесячно на каждое 5 число месяца
	

	6.2.4
	Информация по Программе «Повышение качества жизни граждан пожилого возраста»
	Ежемесячно к 20 числу
	

	6.2.5
	№ 6-собес «Сведения о социальном обслуживании граждан пожилого возраста и инвалидов»
	По итогам года

	

	6.2.6
	«О социальной поддержке населения Ивановской области»
	Ежеквартально
	

	6.3. По вопросам укрепления материально-технической базы учреждений системы социальной защиты населения Ивановской области

	6.3.1


	Анализ реестров закупок товаров, работ, услуг, осуществленных без заключения государственных контрактов учреждением
	Ежеквартально


	Бухгалтерия, зам. Директора 

	6.3.2
	Отчет «Сведения о проведении торгов на размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» за 2017 год (форма № 1-торги);

	Ежеквартально


	

	6.3.3

	Анализ проведенных мероприятий по комплексной безопасности подведомственных учреждений
	Ежемесячно
	

	6.3.4
	Отчёты по энергосбережению
	Ежемесячно
	

	7. Подготовка и проведение собраний (совещаний)

	7.1.
	Организация и проведение собраний по подведению итогов работы учреждения  в 2016 году и задачах на 2017 год 
	Февраль 
	Структурные подразделения учреждения


	7.2.
	Организация и проведение рабочих заседаний 
	В соответствии с планом 
	

	8. Взаимодействие с исполнительными органами государственной власти,

органами местного самоуправления, общественными и иными организациями

	8.1.
	Сотрудничество по вопросам предоставления социальной поддержки гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации
	В течение года
	Структурные подразделения 

	8.2.
	Участие в подготовке и проведении мероприятий, посвященных знаменательным и памятным датам 
	В течение года
	Структурные подразделения 

	8.3.

	Организация взаимодействия с органами государственной власти, местного самоуправления, общественными объединениями и др. по вопросам реализации социальной политики в регионе
	В течение года
	Структурные подразделения

	8.4.
	Взаимодействие с областными Департаментами образования, культуры и культурного наследия, спорта и туризма по вопросам организации работы.
	В течение года
	Структурные подразделения

	8.5.
	Взаимодействие с Департаментами образования, здравоохранения, культуры и культурного наследия, спорта и туризма Ивановской области.
	В течение года
	Структурные подразделения

	8.6.
	Взаимодействие с общественными организациями, благотворительными фондами по оказанию помощи семьям с детьми
	В течение года
	Структурные подразделения

	8.7.
	Взаимодействие с органами и учреждениями здравоохранения по вопросам организации медицинского обслуживания в учреждениях социального обслуживания
	В течение года
	Структурные подразделения

	8.8.
	Взаимодействие с Департаментом экономического развития и торговли Ивановской области по вопросам энергосбережения в учреждениях системы социальной защиты населения
	В течение года
	Зам.директора

	8.9.
	Взаимодействие с Департаментом конкурсов и аукционов Ивановской области по вопросам определения способа размещения заказа, проведения торгов, составления документации для проведения торгов и текущим вопросам
	В течение года
	Зам.директора

	8.10.
	Взаимодействие с общественными объединениями ветеранов и инвалидов по вопросам предоставления мер социальной поддержки различным категориям граждан, и проведению совместных мероприятий («круглых столов»)
	В течение года
	Структурные подразделения

	9.  Организация и проведение праздников, акций и других мероприятий



	9.1.
	Проведение мероприятий, посвященных российским и международным праздникам:

- День памяти воинов-интернационалистов;
- День защитников Отечества;
- Международный день социальной работы;

- Международный день здоровья;
-  Международный День семьи;

- День Победы; 
- Международный День защиты детей;

- День семьи, любви и верности;
- День знаний;

- Международный день пожилых людей;

- День матери;

- Международный день инвалидов; 

- День Героев Отечества;

- Новогодние праздники 
	Февраль

Февраль

             Март
Апрель
Май
Май
Июнь

Июль

Сентябрь

Октябрь

Ноябрь

Ноябрь-декабрь

Декабрь

Декабрь, январь 
	Структурные подразделения


	10. Повышение квалификации кадрового состава и организационно-методическая работа



	10.1.
	Организация повышения квалификации и переподготовки работников учреждения
	В течение года


	Отдел кадров

	10.2.
	Проведение «круглых столов», семинаров, совещаний, посвященных различным аспектам деятельности системы социальной защиты населения
	В течение года
	Структурные подразделения

	10.3.
	Консультирование специалистов учреждения по различным направлениям организации работы
	В течение года 
	Структурные подразделения 

	10.4.
	Проведение обучающих семинаров со специалистами учреждения по вопросам социального обслуживания граждан, в рамках 442-ФЗ
	В течение года
	Структурные подразделения

	10.5.
	Участие в областных и региональных совещаниях
	В течение года

(по особому плану)
	Структурные подразделения

	11. Контрольно-ревизионная работа

	11.1.
	Организация и осуществление ведомственного контроля в учреждении
	По плану 
	Руководитель

	11.2.
	Проведение регулярных и оперативных проверок выполнения стандартов качества государственных услуг
	По особому плану
	Руководитель, зав. Структурных отделений

	11.3.
	Проведение пожарного аудита. Контроль проведения противопожарных мероприятий в учреждении
	В течение года
	Зам.директора

	11.4.
	Проверка качества услуг среди получателей услуг (выполнение стандартов, ведение личных дел, расчёт оплаты услуг)
	В течение года
	Структурные подразделения

	11.5.
	Проверка работы автотранспорта
	В течение года
	Бухгалтерия

	11.6.
	Проверка работы пищеблоков, складов
	В течение года
	Структурные подразделения
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